Strzelecki Ofrodek Kultury
ul. Plac Stefana Zeromskiego 7
47-100 Strzelce Opolskie

Dyrektor Strzeleckiego Osrodka Kultury
oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko
kasjerka/kasjer w Strzeleckim OS$rodku Kultury

Wymagania niezbedne:
1. obywatelstwo polskie
2. pelna zdolno$é do ezymnodei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
3. podstawowa obsiuga komputera i urzadzef biurowych,
4. wyksztalcenie dreduie lub wyzsze - preferowane z zakresu: rachunkowos$é-finanse, ekonomia,
handel.
5. do$wiadczenie na stanowiskach zwigzanych z prowadzeniem gospodarki kasowej oraz
Magazynowej.
6. umiejetnodei zawodowe wymagane:
» znajomo$é obshugi komputera w stopniu bardzo dobrym, a w szczegdlnoéei arkusza
kalkulacyjnego Excel, '
o dosdwiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku, znajomosé zasad sprzedazy oraz
obstugi drukarki fiskalnej,
e znajomo$é przepisow z zakresu: ustawy o rachunkowodci, ustawy o podatku od
towardw i ushig, finansach publicznych,
* znajomo$¢ zasad prowadzenia gospodarki magazynowej.

Wymagania dodatkowe:
1. znajomo$é¢ programu Symfonia Handel,
2. komunikatywnos¢, kultura osobista, samodzielnos¢, dyspozycyjnosé i odpowiedzialnosé,
3. umiejetnosé organizacji pracy i wspoldzialania w zespole,
4. znajomos¢ zasad przeprowadzania inwentaryzacji.

Do glownych obowigzkdw pracownika bedzie nalezalo:

prowadzenie sprzedazy, obstuga kasy i drukarki fiskainej,
ewidencja obrotow gotéwkowych i bezgotéwkowych,
sporzadzanie raportéw kasowych i fiskalnych,

wystawianie faktur, obstuga Krajowego Systemu e-Faktur,
generowanie zestawien sprzedazy i ich raportowanie,
prowadzenie gospodarki magazynowej,

przekazywanie informacji o dokonanych wplatach instruktorom,
komunikacja z klientem.
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Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. praca w budynku Strzeleckiego Oérodka Kultury - Plac Stefana Zeromskiego 7 w Strzelcach
Opolskich, parter,
2. wymiar czasu pracy — 1 etat,

praca biurowa przy komputerze, wymagajgca duzego stopnia samodzielnosci,

4. proponowane wynagrodzenie: wynagrodzenie zasadnicze — 5 700 zt — 6 000 z! brutto oraz
dodatek za wieloletnig prace, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 22 pazdziernika 2015 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw instytucji
kultury.,
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Wymagane doknmenty:

1.
2.

3.
4.

list motywacyjny,

zyciorys — CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje ( $wiadectwo,
dyplom lub inne dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie, certyfikaty, zaswiadczenia),
kserokopic $wiadectw pracy oraz innych dokumentéw podwiadczajacych przebieg pracy
zawodowej,

oéwiadczenic kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw
rekrutacji.

o$wiadczenie kandydata posiadam pelng zdolnoéé do czynnosei prawnych i korzystam z pelni
praw publicznych,

Oferty, ktére nie speiniaja wymogdw niniejszego ogloszenia [ub bedg niekompletne, zostang odrzucone.
Wymagane dokumenty w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabdor na wolne stanowisko
kasjerka/kasjer w Strzeleckim O$rodku Kultury" nalezy skladaé w sekretariacie pok. nr 18, Iub
nadestaé poczty na adres Strzelecki Osrodek Kultury, PL. Zeromskiego 7, 47-100 Stizelce Opolskie
w terininie do 21.08.2026r. do godz, 12%,

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod ni tel. 77 887 35 07 Iub 77 887 35 24.

Oferty, ktdre wplyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
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